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泸州医学院教学科研仪器设备维修管理办法 
 

     仪器设备是保证学院教学、科研和管理工作顺利进行的必备条件

之一，做好仪器设备的维护、检修及校验工作是保证仪器设备处于完

好可用状态的必要措施。根据《高等学校仪器设备维修管理办法》，

结合学院实际，特制定本办法。 

第一章  总 则 

第一条  教学科研仪器设备（以下简称仪器设备）指用于或服务

于教学科研工作的仪器设备。 

第二条 学院仪器设备的维修工作由国有资产管理处负责进行。 

第二章  仪器设备的日常维护 

第三条  国有资产管理处应全面了解仪器设备的使用状况，指 

导教学、科研部门做好日常维护工作，保证新学期教学、科研、实验

室工作的正常进行。 

    第四条  各部门、各单位实验室技术人员应按仪器设备的技术要

求每学期期末对所管理费用仪器设备进行常规维护保养；在日常使用

中应及时清理仪器设备上的化学试剂、动物血液、油渍及墨渍等污渍，

以保持和提高仪器设备的整洁和完好率。 

第三章  仪器设备的维修 

第五条  各部门、各单位实验室技术人员应对普通仪器设备的一

般性故障进行维修，有能力解决的可自行解决；如自身无法修理，应

及时联系国有资产管理处进行修理。维修过程中对原仪器进行技术改



动的，应做好相应记录。 

第六条  精密贵重仪器设备（单价 40 万元及以上）的维修由学

院相关部门负责人联系专业技术人员进行，各部门、各单位不得自行

处理。实验室仪器设备管理人员应在仪器运行记录档案中填写维修记

录和维修验收记录。 

第七条  各部门、各单位仪器设备的维修按以下程序进行： 

   （一）校内维修 

1、填写《仪器设备维修申请及记录单》； 

2、所在实验室和部门负责人签署意见后送国有资产管理处； 

3、国有资产管理处派维修人员到现场查看并根据查看情况在维

修申请单上签署意见； 

4、经国资处审批同意后进行维修。 

   （二）校外维修 

由于技术或其他原因需送校外修理的仪器设备，维修程序除具备

（一）条的手续外，由国资处根据维修经费测算额度报学院审批同意

后进行。 

（三）专用仪器设备可由各部门、各单位联系技术人员进行维修，

但须经国有资产管理处同意，申请程序同（二）。 

（四）仪器设备临时损坏但又急需使用的，可先电话报修，后补

书面手续。 

第四章  维修经费 

    第八条  学院教学科研仪器设备维修经费由国有资产管理处统

一掌握，专款专用。 

    第九条  维修经费的使用应统筹安排，分清主次和轻重缓急。 

第十条  维修经费的审批权限按学院经费管理规定执行。 

第十一条  维修产生的费用应根据学院规定进行审计后付款。 



第十二条  各部门、各单位未经国有资产管理处同意所产生的维

修费用由各部门、各单位自行解决。 

第五章  其它 

    第十三条  精密贵重仪器维修后，应进行维修验收并在仪器设备

运行记录档案中填写维修及验收记录。维修验收时，属校外维修的，

应明确维修单位的保修承诺。 

第十四条  经鉴定确实失去维修价值的仪器设备，可按《泸州医

学院仪器设备报损、报废管理办法》的规定办理报损报废手续。 

第六章  附则 

第十五条  本办法从发文之日起执行，此前规定有与本办法相悖

的，以本办法为准。 

第十六条  本办法由国有资产管理处负责解释。 
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